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1 – Introduction 
 

 
 
 
Le parcours de la réquisition d’inscription à l’aide du service en ligne de réquisition d’inscription est maintenant 
complété. Voyons les étapes par lesquelles passera cette réquisition après sa transmission au Registre foncier. 
 
Une fois toutes les étapes du service en ligne de réquisition d’inscription complétées et la réquisition transmise, 
celle-ci a le statut « En traitement » (A). C’est dans le tableau de bord des réquisitions présentées (B) que l’on 
trouvera cette information. 
 
La réquisition est transmise au Registre foncier afin d’être analysée par un officier adjoint de la publicité foncière 
nommé et assermenté. La réquisition se verra attribuer une « DHM », soit la date, l’heure et la minute (C), dans 
le système informatique du Registre foncier dès sa réception.  
 
  

A 

B 

C 
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2 – Analyse par un officier adjoint de la publicité foncière 
 

 
 
 
L’officier adjoint de la publicité foncière est la personne qui effectue l’analyse de la réquisition. L’officier s’assure 
que la réquisition contient les mentions prescrites et qu’elle satisfait aux dispositions des lois et règlements 
applicables. Une fois le traitement terminé, la réquisition d’inscription conforme sera inscrite au Registre 
foncier. À la suite de cette inscription, un état certifié d’inscription (A) sera produit. Ce document confirme que 
la réquisition d’inscription est conforme aux lois et règlements encadrant la publicité foncière.  
 

A 
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En revanche, lorsque la réquisition présentée est irrecevable, ou qu’elle contient des inexactitudes ou des 
irrégularités, l’officier ne fait aucune inscription sur les registres; il informe le requérant des motifs du refus 
d’inscription (A). C’est dans cette situation qu’un mémo de refus (B) sera produit et remis au client. 
 
Lorsque la réquisition d’inscription est acceptée, inscrite au Registre foncier et qu’un état certifié d’inscription 

est produit, le tarif applicable est prélevé sur la carte inscrite au dossier client. 

Si, au contraire, la réquisition d’inscription est refusée, le client recevra un mémo de refus (B). À ce moment, le 
client devra effectuer les corrections nécessaires et refaire le processus complet dans le service en ligne de 
réquisition d’inscription. 
 
  

A 

B 
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3 – Consulter les documents émis par l’Officier de la publicité foncière 
 

 
 
 
Que ce soit un état certifié d’inscription ou un mémo de refus, ces documents se trouveront dans la section 
« Messages » (A), dans le dossier client, sur le site du Registre foncier du Québec en ligne. 

 
 
  

A 
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4 – Conclusion 
 

 
 
 
En résumé, une fois que la réquisition d’inscription a été transmise au Registre foncier, cette dernière est 
acceptée ou refusée (A) selon l’analyse de l’officier adjoint de la publicité foncière. Le client reçoit alors les 
documents nécessaires pour finaliser son dossier ou effectuer les corrections nécessaires. 

 

A 


