PROCEDURE

Présenter une réquisition nécessitant plus d’une signature
numérique

Pour présenter une réquisition d’inscription qui nécessite au moins deux signatures
numériques, vous devez d’abord remplir la demande d’inscription de maniere
habituelle.

a Lorsque le document est joint, vous devez ajouter un ou une signataire en cliquant
sur le bouton « + » situé a la droite de votre identifiant client.

Une nouvelle ligne s’affichera pour vous permettre d’inscrire I'identifiant client du ou
de la deuxiéme signataire.
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Cliquez ensuite sur le bouton « Joindre » afin que la réquisition soit transmise au second

ou a la seconde signataire.
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La réquisition s’affichera alors au tableau de bord du second ou de la seconde signataire,
portant le statut « A signer ».

Il faut noter que la seule action possible pour celui-ci ou celle-ci est de signer la
réquisition.
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Un message du systéme vous sera ensuite transmis pour vous informer qu’il manque

Q une signature a votre réquisition.

n Message

Retour au tableau de bord

Au moins une signature est manguante dans une des réquisitions
sélectionnées.

Une mise a jour s’affichera également a votre tableau de bord des réquisitions en cours
mentionnant le statut « A signer », accompagné du nom du second ou de la seconde

signataire.
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Lorsque le second ou la seconde signataire aura apposé son certificat de signature, un

° message systeme s’affichera pour I'informer qu’il n’a pas les droits requis pour

transmettre le document. De retour a son tableau de bord, la réquisition ne sera plus

disponible.

ﬂ Message

Le responsable ou ladministrateur du dossier client ne vous a pas
accordé le privilege de transmettre les réquisitions.

Retour au tableau de bord

0 La réquisition portera alors le statut « A transmettre » dans votre tableau de bord.

Appuyer sur le bouton « Transmettre » pour terminer sa présentation au Registre

foncier.
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